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PRAKATA 

Manual Pengguna SPMP: i-PdP & i-FRP ini adalah e-book bagi penggunaan modul 

i-PdP dan modul i-FRP dalam Sistem Pengurusan Maklumat Politeknik (SPMP) di

Politeknik METrO Kuala Lumpur.

Manual ini dibangunkan bagi memudahkan semua peringkat pengguna untuk 

melaksanakan proses berkaitan pembelajaran dan pengajaran (PdP) di dua modul 

SPMP ini. Modul i-PdP adalah bagi pelaksanaan proses pemantauan PdP oleh 

pensyarah yang dilaksanakan oleh pegawai pemantau dan pelajar. Modul i-FRP 

adalah sebagai penyediaan dan pelaksanaan Fail Rekod Pensyarah (FRP) agar 

aktiviti PdP yang kompleks lebih teratur dan memudahkan.  

Harapan agar panduan melalui manual ini dapat melancarkan proses PdP di peringkat 

institusi terutamanya pengguna baharu bagi modul-modul ini. 

Sekian, terima kasih. 

ALINAWATE BINTI ALI 

SITI KAMILA BINTI DERAMAN 
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PENGENALAN 

Modul i-PdP, Sistem Pengurusan Maklumat Politeknik (SPMP) diguna bagi 

pelaksanaan pemantauan pembelajaran dan pengajaran (PdP) pensyarah secara 

dalam talian. Modul i-PdP adalah berdasarkan kepada Garis Panduan Pemantauan 

Pembelajaran dan Pengajaran Politeknik dan Kolej Komuniti Edisi 2019 yang 

menggariskan: 

1. Penilaian pengajaran pensyarah oleh pegawai pemantau merangkumi proses

semakan dokumen dan pencerapan semasa pelaksanaan PdP.

2. Maklum balas pelajar merangkumi penilaian pelajar terhadap keberkesanan

pengajaran pensyarah.

3. Hasil penilaian pengajaran pensyarah dianalisis dan dilaporkan kepada pihak

Pengurusan Akademik Institusi dan Jabatan Pendidikan Politeknik dan Kolej

Komuniti (JPPKK) bagi tujuan pelaksanaan tindakan penambahbaikan kualiti

berterusan (CQI) dalam meningkatkan pembangunan profesionalisme pensyarah.

Pengguna modul i-PdP adalah terdiri daripada: 

1. Pegawai Pemantau (PP)

Pegawai yang dilantik oleh institusi, yang bersesuaian dan berkelayakan untuk

membuat pemantauan PdP.

2. Pensyarah Yang Dipantau (PYP)

Pensyarah yang dinilai oleh PP yang telah ditetapkan, di mana pemantauan

dilaksanakan semasa proses PdP. PYP yang layak dicerap mesti sekurang-

kurangnya satu (1) semester dalam kategori I atau kategori II pada tahun

penilaian.

3. Pelajar

Pelajar kelas/ kursus yang terlibat semasa pemantauan PdP PYP oleh PP.

4. Pentadbir

Penyelaras Pemantauan PdP Politeknik yang dilantik untuk menyelaras

pelaksanaan pemantauan PdP serta sebagai administrator bagi modul i-PdP

SPMP.
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Pelaksanaan pemantauan PdP adalah merangkumi DUA (2) semester dalam SATU 

(1) tahun penilaian. PYP akan dinilai sekurang-kurangnya sekali dalam satu tahun

penilaian dan pemilihan sesi ditentukan di peringkat jabatan dengan kelulusan

Timbalan Pengarah atau Ketua Jabatan (Akademik).

Pemantauan susulan dijalankan bagi PYP yang mendapat markah pemantauan PdP 

kurang dari 80%. 

Manual pengguna ini dibahagikan kepada TIGA (3) pengguna sistem iaitu PP, PYP 

dan pelajar. 

PENETAPAN PEMANTAUAN 

Maklumat berikut perlu ditetapkan sebelum pelaksanaan proses pemantauan: 

1. Data PP dan PYP diperolehi dari perbincangan antara Ketua Jabatan (Akademik)

dan Ketua Program serta Ketua Kursus.

2. Data PP dan PYP ditetapkan dalam modul i-PdP oleh Penyelaras Pemantauan

PdP sebagai Administrator i-PdP SPMP.
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PEGAWAI PEMANTAU (PP) 

 

Menu bagi capaian Pegawai Pemantau (PP): 

1. Pemantauan PYP 

2. Pemantauan Pelajar 

3. Semakan Markah Keseluruhan 

4. Semak Pemantauan Pelajar 

5. Manual Pegawai Pemantau (PP) 

 

Paparan bagi PP: 

 
 

Pemantauan PdP boleh dilaksanakan melalui dua (2) kaedah sama ada secara 

bersemuka di dalam bilik kuliah/ kelas atau secara dalam talian. Kaedah bersemuka 

lebih diutamakan dalam pemilihan oleh Ketua Program atau Ketua Kursus. Namun 

markah penilaian masih perlu diisi di iPdP SPMP. 
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(1)    Pemantauan PYP 

 

1. Klik Pemantauan PYP. 

 
 

2. Pilih Kursus dan Seksyen. Fungsi ini juga ada pada paparan PYP. Bagi menu 

ini, PYP perlu berbincang dengan PP berkenaan pengisiannya: 

a) Kursus yang akan dipantau 

b) Seksyen atau kelas bagi kursus yang dipantau 

c) Tarikh Pemantauan adalah hari pemantauan dilaksanakan 

d) Mod kelas: dengan dua pilihan iaitu Pembelajaran dan Pengajaran secara 

bersemuka (PdP) atau Pembelajaran dan Pengajaran Dalam Talian 

(PdPDT) 

e) Kaedah PdP: dengan empat pilihan iaitu teori, amali, projek atau kerja luar 

f) Pengajaran BI: dengan dua pilihan iaitu menggunakan Bahasa Inggeris 

(BI) atau tidak 

 

 
 

3. Klik OK pada pop up. 
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4. Contoh selepas ketetapan oleh PP. Jika perlu perubahan kursus dan seksyen, 

klik PADAM. Fungsi ini juga ada pada paparan PYP. 

 
 

5. Pilih mod kelas sama ada Pembelajaran dan Pengajaran secara bersemuka 

(PdP) atau Pembelajaran dan Pengajaran Dalam Talian (PdPDT). Katakan klik 

PdP. 

 
 

6. Klik OK pada pop up.  

   
 

7. Paparan lengkap bagi PYP. Mod kelas: PdP Bersemuka jika klik PdP. 

 
 

8. Jika PYP yang dipantau adalah pensyarah pembantu (pensyarah kedua/ 

pembantu bagi satu kursus dan seksyen yang sama), klik Pensyarah 

Pembantu. 

 
 

9. Bagi Pensyarah Pembantu, lengkapkan maklumat Kod Kursus, Pensyarah 

Utama dan Seksyen. Klik SIMPAN. 

 
 

10. Bagi melaksanakan proses pemantauan PdP PYP, klik pada nama PYP. 
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11. Borang pemantauan PdP dipaparkan. Masukkan Tarikh Pemantauan, 

Kaedah PdP dan Pengajaran BI (ketetapan ini adalah berdasarkan silibus 

kursus: YA bagi kursus yang menggunakan Bahasa Inggeris dan TIDAK bagi 

kursus yang menggunakan Bahasa Melayu). Masukkan skor dan ulasan (jika 

ada) bagi Domain 1 hingga 5. 

Paparan di bawah adalah borang pemantauan bagi kelas yang diadakan 

secara bersemuka (PdP Bersemuka). 
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12. Jika borang belum dimuktamadkan, klik SIMPAN DRAF. Klik HANTAR jika 

borang telah lengkap. Mod kelas tidak boleh diubah selepas markah 

dimasukkan. 
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13. Bagi PYP yang dipantau menggunakan mod PdPDT, borang pemantauan 

adalah berbeza dari mod bersemuka. Klik nama PYP dan ulang langkah 11 

dan 12. 
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14. Borang penilaian oleh pelajar yang dipaparkan juga adalah berbeza 

berdasarkan kepada mod kelas pensyarah yang dipantau sama ada PdP 

bersemuka atau PdPDT. 
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(2)     Pemantauan Pelajar 

 

1. Klik Pemantauan Pelajar. 

 
 

2. Klik pada KLIK di bawah Setting.  

 
 

3. Klik iPdP bagi kaedah pemantauan pelajar dan klik BUKA.  

 

BUKA Mengaktifkan pautan borang penilaian PdP pada paparan pelajar  

 

* Klik BUKA sepanjang tempoh penilaian oleh pelajar. 

TUTUP Menyahaktif pautan borang penilaian PdP pada paparan pelajar 

 

* Klik TUTUP jika semua pelajar telah membuat penilaian atau 

selepas tamat tempoh penilaian yang ditetapkan. 

HANTAR Menghantar markah HANYA setelah penilaian oleh pelajar 

dilakukan 100% 

 

* Klik HANTAR jika penilaian telah dilaksanakan oleh 

keseluruhan pelajar kelas yang dipantau. 

 



13 | M a n u a l  P e n g g u n a  i - P d P  S P M P  
 

 
 

4. Klik butang OK pada pop up.  

 
 

5. Jika kaedah pemantauan pelajar dilaksanakan secara manual, klik Manual. 

Borang penilaian hardcopy perlu disediakan mengikut bilangan pelajar dan 

diedarkan kepada pelajar untuk pengisian. Bilangan pelajar menjawab dan 

peratus markah pemantauan perlu dimasukkan secara manual. Klik SIMPAN 

DRAF jika penilaian belum mencapai 100%. Klik HANTAR jika markah 

penilaian oleh pelajar mencapai 100%. 

 
 

6. PP perlu memastikan semua pelajar membuat penilaian dan peratus markah 

yang diperolehi akan dipaparkan.   
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(3) Semakan Markah Keseluruhan Pegawai Pemantau

1. Klik Semakan Markah Keseluruhan.

2. Menu ini adalah paparan sahaja bagi markah pemantauan oleh PP dan

penilaian oleh pelajar bagi semua PYP yang dipantau.
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(4) Semakan Pemantauan Pelajar

1. Klik Semak Pemantauan Pelajar.

2. Klik SEMAK untuk memantau pengisian penilaian oleh pelajar.

3. PP boleh mendapatkan status penilaian pelajar bagi kelas yang dipantau. PP

dan PYP serta penasihat akademik (PA) boleh berkerjasama dalam

memastikan semua pelajar dalam kelas berkenaan membuat penilaian.

(5) Manual Pegawai Pemantau (PP)

Menu ini adalah untuk capaian Manual iPdP bagi PP sebagai rujukan dalam

menggunakan semua fungsi yang berkenaan seperti di atas.
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PENSYARAH YANG DIPANTAU (PYP) 
 

Menu bagi capaian PP: 

1. Pemilihan Kursus 

2. Semak Pemantauan Pelajar 

3. Semak Markah Pemantauan 

 

Paparan bagi Pensyarah Yang Dipantau: 
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(1)     Pemilihan kursus 

 

1. Klik Pemilihan Kursus. 

 
 

2. Pilih Kursus dan Seksyen. Fungsi ini juga ada pada paparan PP. Bagi menu 

ini, PYP perlu berbincang dengan PP berkenaan pengisiannya: 

a. Kursus yang akan dipantau 

b. Seksyen atau kelas bagi kursus yang dipantau 

c. Tarikh Pemantauan adalah hari pemantauan dilaksanakan 

d. Mod kelas: dengan dua pilihan iaitu Pembelajaran dan Pengajaran 

secara bersemuka (PdP) atau Pembelajaran dan Pengajaran Dalam 

Talian (PdPDT) 

e. Kaedah PdP: dengan empat pilihan iaitu teori, amali, projek atau kerja 

luar 

f. Pengajaran BI: dengan dua pilihan iaitu menggunakan Bahasa Inggeris 

(BI) atau tidak 

 
 

3. Klik KEMASKINI. 

4. Klik OK pada pop up.  

 
 

5. Contoh selepas ketetapan oleh PYP. Jika perlu perubahan kursus dan 

seksyen, klik PADAM. Fungsi ini juga ada pada paparan PP. 
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 (2)     Semak Pemantauan Pelajar 
 

1. Klik Semak Pemantauan Pelajar. 

 
 

2. Klik PAPAR. 

 
 

3. Status penilaian pelajar dipaparkan. Ini dapat membantu pensyarah 

mengenalpasti pelajar yang belum membuat penilaian. PP dan PYP serta 

penasihat akademik (PA) boleh berkerjasama dalam memastikan semua 

pelajar dalam kelas berkenaan membuat penilaian. 
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 (3)     Semak Markah Pemantauan 
 

1. Klik Semak Markah Pemantauan. 

 
 

2. Pilih Sesi. 

 
 

3. Paparan adalah seperti berikut: 

 
 

4. Markah pemantauan oleh PP yang telah lengkap diisi akan dipaparkan. Markah 

hanya dipaparkan selepas disemak oleh Ketua Jabatan (Akademik) dan 

diluluskan oleh Timbalan Pengarah. Ini akan berlaku selepas tempoh 

pemantauan termasuk pemantauan susulan yang ditetapkan setiap semester. 
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PELAJAR 

 

1. Log masuk SPMP. 

2. Klik pautan Pemantauan Pensyarah Kursus pada sebelah kanan paparan. 

 
 

3. Klik pada perkataan KLIK pada hujung nama pensyarah. 
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4. Klik pada skor pemantauan bagi semua aspek penilaian. Isi ruangan Komen 

dan Cadangan Penambahbaikan jika ada. 

 
 

5. Klik KEMASKINI untuk menghantar borang yang telah lengkap. Borang yang 

telah disi dan dihantar tidak boleh dikemaskini lagi. 

 

6. Klik PILIH KURSUS LAIN bagi penilaian pensyarah bagi kursus-kursus yang 

lain. 

 

7. Setelah selesai, log keluar SPMP. 
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PENTADBIR 

Pentadbir atau Administrator i-PdP SPMP adalah Penyelaras Pemantauan PdP 

peringkat jabatan atau politeknik bagi modul i-PdP dan akan menyelaras modul ini 

sepanjang proses pemantauan berlangsung. Penyelaras Pemantauan PdP 

menggunakan data PP dan PYP dari perbincangan antara Ketua Jabatan (Akademik) 

dan Ketua Program serta Ketua Kursus. 

Paparan bagi Pentadbir: 

Menu bagi capaian Pentadbir 
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(1) Set Penyelaras

1. Klik Set Penyelaras.

2. Pilih jabatan dari senarai.

3. Paparan adalah seperti berikut:

4. Fungsi ini adalah untuk menetapkan status bagi setiap pengguna modul i-PdP.

Status ditetapkan berdasarkan jawatan dan peranan masing-masing:

a. TPA: Timbalan Pengarah

b. Staf: staf akademik dan staf sokongan

c. Penyelaras Institusi: Administrator i-PdP

d. Penyelaras Jabatan: Ketua Program atau Ketua Kursus di sesebuah

jabatan

e. KJ: Ketua Jabatan (Akademik) dan Ketua Jabatan (Sokongan

Akademik)

f. Admin ICT: Penolong Pegawai Teknologi Maklumat atau mana-mana

pegawai yang berkaitan
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5. Hanya Penyelaras Institusi atau Admin ICT yang boleh menetapkan lantikan

bagi sesuatu status. Untuk mengubah ketetapan,  klik pada mana-mana dan

klik butang Simpan/ Kemaskini.

6. Klik OK.

7. Untuk membatalkan lantikan, klik pada ruangan Batal Lantikan dan klik butang

Simpan/ Kemaskini.

8. Klik OK.

9. Status akan kembali kepada asal atau mana-mana ketetapan baharu.
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(2) Set Sesi dan Tarikh

1. Klik Set Sesi dan Tarikh.

2. Pilih sesi yang hendak dikemaskini jika melibatkan sesi semasa atau sesi

sebelum yang telah dimasukkan data. Jika bagi sesi baharu klik TAMBAH Sesi

PdP.

a. Kemaskini Sesi Sedia Ada:
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b. Tambah Sesi Baharu: 

 
 

3. Masukkan data yang diperlukan berdasarkan Takwim Akademik institusi 

terutamanya berkaitan tarikh pemantauan dan pemantauan susulan. 

4. Klik butang Kemaskini atau Daftar Baharu. 

 

(3) Set ON/OFF Menu 

 

1. Klik Set ON/OFF Menu. 

 
 

2. Fungsi ini adalah untuk menetapkan paparan menu pemantauan. Secara 

default, ketetapan adalah ON dan tidak memerlukan perubahan pada fungsi 

ini. Jika perlu tukar ke OFF, klik pada menu yang berkenaan dan klik butang 

Simpan/ Kemaskini. 
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(4) Set Bilangan WGD

1. Klik Set Bilangan WGD. Fungsi ini adalah bagi menetapkan jumlah pelajar per
kelas untuk had pemantauan. WGD adalah singkatan bagi Wujud Gagal
Dikenalpasti.

2. Secara default, ketetapan adalah ON dan tiada apa yang perlu diubah. Ini akan
membenarkan pemantau menghantar maklumat walaupun pelajar tidak
mencapai 100% yang menilai.

(5) Padam Kekal (PYP)

1. Klik Padam Kekal (PYP). Menu ini adalah untuk memadam maklumat

pensyarah (PYP) yang telah dipantau sebelum ini.

2. Jika terdapat keperluan pemadaman kekal maklumat, klik Padam pada hujung

nama PYP dan klik butang PADAM.
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(6) Kemaskini Gred Pensyarah 

 

1. Klik Kemaskini Gred Pensyarah. 

 
 

2. Pilih Sesi dan Jabatan. 

 
 

3. Menu ini adalah untuk mengubah gred dan jawatan terkini pensyarah PYP atau 

PP. 

 
 

4. Jika terdapat keperluan untuk membuat perubahan, sila lakukan dengan 

berhati-hati dengan data baharu yang tepat agar tidak mengganggu data sedia 

ada. Pilih pada ruangan jawatan dan gred, kemudian klik pada Pilih PYP atau 

PP. 
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(7) Kemaskini Data Pemantauan Pelajar 

 
1. Klik Kemaskini Data Pemantauan Pelajar. 

 
 

2. Menu ini adalah bagi mengemaskini data pemantauan pelajar jika terdapat 
keperluan kepada perubahan. Hanya klik pada butang UPDATE. Paparan data 
adalah bagi keseluruhan PYP yang telah dipantau. 

 
 

(8) Padam Seksyen ke-2 
 

1. Klik Padam Seksyen ke-2. Menu ini untuk membatalkan seksyen ke-2 bagi 
kursus/ kelas jika ada. 

 
 

2. Pilih Sesi dan Jabatan. 

 
 

3. Paparan bagi PYP yang mempunyai 2 seksyen kelas yang diajar. 
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(9) Lantikan Pegawai Pemantau (PP) 

 

1. Klik Lantikan Pegawai Pemantau (PP). 

 
 

2. Pilih Jabatan dan Sesi. 

 
 

3. Berdasarkan data PP dan PYP yang diperolehi sebelum ini, klik pada Lantik 

bagi nama-nama pensyarah yang telah dilantik sebagai PP. Kemudian klik 

butang Simpan/ Kemaskini. Pastikan juga statistik ini adalah tepat dengan 

lantikan dan jawatan. 

 
 

4. Jika ingin membatalkan lantikan, klik pada hujung nama pensyarah, di 

bahagian Batal Lantikan. Kemudian klik butang Simpan/ Kemaskini. 
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(10) Lantikan Pensyarah yang Dipantau (PYP) 

 

1. Klik pada Lantikan Pensyarah yang Dipantau (PYP). 

 
 

2. Pilih Jabatan dan Sesi. 

 
 

3. Berdasarkan data PP dan PYP yang diperolehi sebelum ini, klik pada Lantik 

bagi nama-nama pensyarah yang akan dinilai pada sesi semasa sahaja. Data 

sesi baharu, hanya boleh ditambah apabila sesi pengajian telah dinaikkan. 

Kemudian klik butang Simpan/ Kemaskini.  
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4. Pastikan statistik ini adalah tepat dengan lantikan dan jawatan serta bilangan

pensyarah yang perlu dinilai dalam tempoh setahun (dua kali sesi pengajian).

5. Jika lantikan perlu diubah, klik di bawah Batal Lantikan di hujung nama

pensyarah dan klik butang Simpan/ Kemaskini.

(11) Lantikan PP vs PYP

1. Klik Lantikan PP vs PYP. Menu ini adalah untuk menetapkan PP yang

memantau PYP sama ada dalam jabatan yang sama atau lain. Fungsi ini boleh

digunakan selepas penetapan PP dan PYP dibuat.

2. Pilih Jabatan PYP, Sesi dan Pegawai Pemantau. Jika ingin memilih PP dari

jabatan yang lain, klik pada .
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3. Klik pada nama PYP untuk menetapkan PYP kepada PP yang telah dipilih. Klik

pada butang Batal/ Kemaskini.

4. Ulangi langkah ini sehingga semua PP dan PYP telah dipilih dan dipasangkan.

(12) Pemantauan PYP Tukar Seksyen

1. Klik Pemantauan PYP Tukar Seksyen. Menu ini bertujuan untuk menghantar

pemantauan pelajar yang belum sempat dihantar tetapi pelajar tersebut telah

bertukar ke pensyarah lain disebabkan pensyarah asal bercuti, berpindah atau

sebab-sebab lain.

2. Pilih Sesi dan Jabatan. Maklumat yang berkenaan akan dipaparkan.
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(13) Pengurusan Pemantauan Susulan

1. Klik Pengurusan Pemantauan Susulan. Menu ini hanya dipaparkan jika

terdapat markah PYP yang kurang daripada 80% serta selepas laporan PP dan

pelajar telah lengkap dan dihantar.

2. Pilih Sesi dan Jabatan PYP serta pemilihan PP jabatan sama atau tidak.

(14) Semakan PP Mengikut Pensyarah PYP

1. Klik Semakan PP Mengikut Pensyarah PYP. Menu ini hanya untuk semakan

pemilihan yang telah dibuat di Lantikan PP vs PYP.
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2. Pilih Sesi dan Jabatan serta klik pemilihan paparan yang diperlukan. 

 
 

a. Paparan Ikut Pensyarah (PYP) 

 
 

b. Paparan Ikut Pemantau (PP) 
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(15) Semakan Markah Pemantauan 

 

1. Klik Semakan Markah Pemantauan. Menu ini hanya untuk semakan markah 

pemantauan terhadap PYP yang mengandungi markah PP dan markah pelajar. 

 
 

2. Pilih Sesi dan Jabatan. 

 
 

3. Paparan adalah seperti di bawah dan klik nama PYP untuk melihat perincian 

markah yang diberikan oleh PP. 
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(16) Semakan Pemantauan Pelajar 

 

1. Klik Semakan Pemantauan Pelajar. Menu ini hanya untuk semakan penilaian 

pelajar terhadap PdP PYP dan paparan secara individu. 

 
 

2. Pilih Sesi dan Jabatan serta Pensyarah. 

 
 

3. Klik Status untuk melihat tarikh setiap pelajar melengkapkan penilaian. 
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4. Paparan status penilaian pelajar. 

 
 

(17) Semakan Markah Pemantauan Susulan 

 

1. Klik Semakan Markah Pemantauan Susulan. Menu ini hanya untuk semakan 

markah pemantauan susulan bagi PYP yang mendapat markah kurang 80%. 

 
 

2. Pilih Tahun, Sesi dan Jabatan. 

 
 

3. Jika terdapat PYP yang memerlukan pemantauan susulan, data yang 

berkenaan akan dipaparkan. 
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(18) Statistik Keseluruhan 

 

1. Klik Statistik Keseluruhan. Data ini dipaparkan bagi keseluruhan pemantauan 

PdP pada sesi tertentu mengikut jabatan. 

 
 

2. Pilih Tahun dan Sesi. 

 
 

3. Paparan statistik seperti berikut: 
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(19) Pengesahan Ketua Jabatan 

Fungsi ini adalah perakuan dan pengesahan Ketua Jabatan (Akademik). 
 

1. Klik Ketua Jabatan. Setiap markah pemantauan PYP perlu mendapat 

pengesahan daripada Ketua Jabatan (Akademik) dan Timbalan Pengarah 

sebelum dapat dipaparkan kepada PYP.   

 
 

2. Pilih Tahun, Sesi dan Jabatan. 

 
 

3. Klik nama PYP untuk melihat markah pemantauan PP. 

 
 

4. Klik pada ruangan SAH di hujung maklumat PYP. Jika perlu membatalkan 

pengesahan, klik BATAL. 

 
5. Ulangi langkah 3 dan 4 untuk semua PYP yang dipaparkan. 

 

6. Klik butang SAHKAN di bahagian bawah kanan paparan tersebut untuk 

mengesahkan kesemuanya. 
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(20) Pengesahan Timbalan Pengarah 

Fungsi ini adalah perakuan dan pengesahan Timbalan Pengarah. 

 

1. Klik Timbalan Pengarah. Setiap markah pemantauan PYP yang telah 

disahkan oleh Ketua Jabatan (Akademik), perlu pengesahan akhir oleh 

Timbalan Pengarah sebelum dapat dipaparkan kepada PYP. 

 
 

2. Pilih Tahun, Sesi dan Jabatan.  

 
 

3. Klik nama PYP untuk melihat markah pemantauan PP. 

 
 

4. Klik pada ruangan SAH di hujung maklumat PYP. Jika perlu membatalkan 

pengesahan, klik BATAL. 

 

5. Ulangi langkah 3 dan 4 untuk semua PYP yang dipaparkan. 

 

6. Klik butang SAHKAN di bahagian bawah kanan paparan tersebut untuk 

mengesahkan kesemuanya. 
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(21) Cetakan Pemilihan Pensyarah

1. Klik Pemilihan Pensyarah. Menu ini untuk mencetak PYP yang perlu dipantau.

2. Pilih Tahun dan Jabatan.
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3. Paparan adalah seperti berikut:

4. Jika terdapat perubahan PYP, klik pada bahagian Pilih dan tekan butang

Simpan/ Kemaskini. Atau klik pada bahagian Batal Pilihan untuk yang

sebaliknya.
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(22) Cetakan Pengecualian PYP

1. Klik Pengecualian PYP.

2. Pilih Sesi dan Jabatan.
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3. Paparan adalah seperti berikut:

4. Jika terdapat keperluan pengecualian PYP untuk pemantauan, klik pada

bahagian Pengecualian dan tekan butang Simpan/ Kemaskini. Atau klik pada

bahagian Batal Pengecualian untuk yang sebaliknya.
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(23) Cetakan Lampiran 1

Lampiran 1, Lampiran 3 dan Lampiran 4 adalah berdasarkan Garis Panduan

Pemantauan PdP Politeknik dan Kolej Komuniti Edisi 2019 yang sedang

berkuatkuasa. Lampiran 1 adalah Jadual Perancangan Pemantauan

Pembelajaran dan Pengajaran (PdP) bagi kesemua PYP yang perlu

dilengkapkan oleh Penyelaras Pemantauan PdP dan disahkan oleh Ketua

Jabatan (Akademik) atau Timbalan Pengarah.

1. Klik Lampiran 1.
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(24) Cetakan Lampiran 3

Lampiran 1, Lampiran 3 dan Lampiran 4 adalah berdasarkan Garis Panduan

Pemantauan PdP Politeknik dan Kolej Komuniti Edisi 2019 yang sedang

berkuatkuasa. Lampiran 3 adalah Laporan Pemantauan Pembelajaran dan

Pengajaran (PdP) Institusi bagi kesemua PYP yang telah dipantau. perlu

dilengkapkan oleh Penyelaras Pemantauan PdP dan disahkan oleh Ketua

Jabatan (Akademik) atau Timbalan Pengarah.

Lampiran ini perlu disedia dan dilengkapkan oleh Penyelaras Pemantauan

PdP. Manakala Timbalan Pengarah atau Ketua Jabatan (Akademik) perlu

membincangkan hasil analisis laporan ini di Mesyuarat Akademik untuk

makluman dan penambahbaikan.

1. Klik Lampiran 3.
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(25) Cetakan Lampiran 4

Lampiran 1, Lampiran 3 dan Lampiran 4 adalah berdasarkan Garis Panduan

Pemantauan PdP Politeknik dan Kolej Komuniti Edisi 2019 yang sedang

berkuatkuasa. Lampiran 4 adalah Rumusan Laporan Pemantauan

Pembelajaran dan Pengajaran (PdP) Institusi. Lampiran ini perlu dilengkap dan

disahkan oleh Timbalan Pengarah serta diserahkan kepada Bahagian

Instruksional dan Pembelajaran Digital (BIPD), JPPKK pada 15 November

setiap tahun. Ini bertujuan untuk semakan/ tindakan susulan/ pembuktian

pelaksanaan jaminan kualiti PdP di institusi.

Di peringkat institusi perlu dianalisis dan dibentangkan di Mesyuarat

Pengurusan Akademik untuk makluman dan tindakan semua.

1. Klik Lampiran 4.

2. Pilih Tahun dan Sesi.
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3. Paparan adalah seperti berikut di mana adalah diproses secara automatik

melalui modul i-PdP SPMP. Lampiran ini perlu dilengkap, disah dan dihantar

ke BIPD JPPKK.
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(26) Analisa Domain

1. Klik Analisa Domain.

2. Pilih Tahun dan Sesi.

3. Paparan adalah seperti berikut:

i-PdP
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